
 

 

PCS Professional Clinical Software GmbH mit Firmensitz in Klagenfurt in Österreich, ist seit über 30 Jahren als 

führender Anbieter von digitalen Lösungen für den Healthcare Sektor am europäischen Markt vertreten. Als Teil 

der italienischen GPI-Gruppe, mit rund 4.800 international tätigen MitarbeiterInnen, bieten wir Produkte wie IT-

Systeme, Services im Bereich Healthcare, Pharma Logistik, E-Payment Lösungen und ICT an.  

 

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort in Klagenfurt suchen wir einen 
 

 (Bilanz-) Buchhalter (m/w/d) 

Teilzeit (25 – 30h) 

 

# Ihr Aufgabengebiet 

• Selbständige Durchführung der laufenden Buchhaltung (Debitoren-/Kreditoren/Allgemein) 

• Prüfung von Eingangsrechnungen, Erstellung und Durchführung des Zahlungsverkehrs 

• Überwachung der Zahlungseingänge, Mahnwesen 

• Intercompany-Verrechnungen 

• Saldenabstimmung, Kontenüberwachung, Umsatzsteuer-, ZM- und Intrastatmeldungen 

• Mitarbeit bei der Berechnung und Abfuhr der laufenden Steuern und Abgaben  

• Unterstützung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen, Mitwirkung Rohbilanz 

• Kommunikation/Zusammenarbeit mit und Aufbereitung von Unterlagen für externe Partner wie Lieferanten, 
Wirtschaftsprüfung, Behörden usw. 

• Unterstützung bei Versicherungsangelegenheiten und Buchhaltungsprojekten 

 

# Was wir erwarten 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und Buchhaltungs- bzw. Bilanzbuchhaltungsausbildung 

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Buchhaltung 

• EDV Affinität, Erfahrung mit BMD und Automatisierungsmodulen (Excel Import, Bankfile usw.) 

• Problemlösungskompetenz und unternehmerisches Denken 

• Teamgeist, Lernbereitschaft, Verschwiegenheit  

• Verantwortungsbewusstsein, Verlässlichkeit, Loyalität 

• Selbständige, genaue und strukturierte Arbeitsweise 

• Hohe Einsatz- und Leistungsbereitschaft  

• Sehr gutes Kommunikationsvermögen in Deutsch und Englisch  
 

# Was wir anbieten 

• Karriereförderung durch laufende Aus- und Weiterbildung (PCS Akademie) 

• Teamorientierte Unternehmenskultur und flexible Zeiteinteilung 

• ein monatliches Mindestgrundgehalt ab brutto 2.518 EUR (Basis Vollzeit/ IT-KV, ST1) - die tatsächliche 
Bezahlung kann abhängig von der jeweiligen Qualifikation und Berufserfahrung deutlich höher ausfallen. 

 

Sie wollen Teil unseres Teams werden? Dann übermitteln Sie  uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen per Mail an 
Mag. Birgit Kollmann - jobs@pcs.at oder über unsere Homepage: https://www.pcs.at/karriere. 
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